
黄山学院阅卷规范与试卷检查实施办法
为进一步提高教学质量，加强阅卷工作的规范性，高质量完成阅卷任务，依据黄山学院文件《黄山学院全日制学生考试工作暂行规定》（校教〔2012〕11号）文件精神，特制订本办法。

一、阅卷与评分

（一）阅卷原则
1、按相同教学大纲开设、但由不同教师承担的不同班级的同一门课程，应实行统一命题，并集中流水阅卷。相关教研室主任应严格按照阅卷要求和程序认真组织。
2、其他不符合流水阅卷的课程鼓励教师间交叉阅卷，每一门课程至少两人承担阅卷工作，保证阅卷与复核各1人。
3、各门考试课程阅卷方式、时间地点由各教研室主任确定，但时间要符合学校整体教学安排。
所有采取闭卷考试的课程都须按以上原则安排阅卷工作。
（二）阅卷评分具体要求
1、阅卷教师应严格依据参考答案和评分细则评分，应充分体现公正性，尤其对于主观题部分。

2、小题的对与错应标记明确，对的划“√”，错的划“×”，介于对错之间的划半对记号，填空题不应有半对。

3、每小题的批阅标记（√、×）应与得分或扣分相符，并标明应得分分值，出现“√”标记必须是满分，出现“х”标记必须是0分，出现半对号必须是介于0分和最高分之间的分值。

4、卷面得分一律按“+”分标注，不得使用“-”分标注。

5、对于学生漏答的小题，应明确标记为“х”，并标明分值为“+0”。

6、把每一大题分数加好，在题首标注，并过分到评分栏。

7、批阅后发现有误需要更改成绩的（包括过分和评分栏），更正后，在每一更正处应签有相应阅卷教师的完整姓名。
8、签名：答题纸评分栏，第一个考生的答题纸每一大题和总分栏里签两位阅卷教师的全名，后面的评分栏只需签写姓即可。
9、第一阅卷人负责判题给分，合计分数，汇总成绩，第二阅卷人负责判题给分的公正性及分数计算、过分。

10、学生的总分用四舍五入的方法取整数。
二、试卷检查与成绩录入
1、所有课程考试成绩评定完毕未上传成绩前，由任课教师负责全面检查。
2、各院部统一组织教师对试卷的评阅和评分进行检查，检查事项包括：检查试卷的签名是否按要求签署；检查是否有漏改题目、检查小题分过到总分有无差错，总分是否有误。

3、任课教师录入并上传成绩。
4、待下学期开学补考结束后，由教研室组织全面检查：

1）封面项目填写完整性和准确性；
2） 封面的填写内容是否完整，是否按照封面内容的顺序装订；

3）试卷分析各项目是否齐全，是否按要求和规范填写相关内容；

4）检查教师填写试卷检查登记表，交相关教师更正，再交院秘书验收、登记。院督导组随后随机抽查试卷。

三、其他事项

1、成绩输入学籍管理系统之后需要更改成绩的，需一律填写《黄山学院学生成绩修改审批表》，按规定程序办理。
2、试卷检查发现重大错误，写出书面说明，并视情况作为年度教学考核、教学评优的依据之一。

本办法自发布之日起实施，由黄山学院教务处负责解释。













黄山学院教务处
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